PROGRAMME
NUMERIQUE

mars - avril 2021

CONTACT
07 64 38 94 63

n.besnard@loudeac-communaute.bzh

Mardi 9

Mardi 16

Mardi 23

Mardi 30

9h-10h 30
o

Premiers pas sur |‘ordinateur
- utiliser le clavier et la souris

- sqisir un texte

- enregistrer un dossier

Internet

Avoir une recherche efficace
- par nom de site

- par url

- en utilisant les favoris

Les e-mails

- créer une boite mail ***

- envoyer/recevoir des messages
- ajouter/télécharger des piéces
jointes

Gérer ses dossiers

- organiser son ordinateur

- se servir du chemin d'accés

- créer un dossier

- savoir enregistrer dans un dossier

10h30-12h
o0

Démarches en ligne
- se créer un compte sur les principaux sites administratifs
- utiliser France connect
- effectuer une démarche

13h30-15h30
o0

Retoucher ses photos

- améliorer la netteté, jouer sur la
luminosité

- recadrer en quelques clics

- faire disparaitre les éléments indé-
sirables

- gjouter un cadre & I'image

Personnaliser/organiser son pc
- créer des raccourcis

- choisir son fond d’écran

- classer ses données dans des
barres d'outils

- utiliser un dock

Créer des cartes de visite

- créer ses cartes de visite avec Word
- choisir sa police, son image/logo,
sa disposition...

Les achats en ligne

- faire ses courses sur un drive

- acheter sur un site de commerce
en ligne

- le click and collect

15h30-16h30
o0

Accés libre
- des précisions/questions
- des problémes informatiques
- besoin d'un ordinateur

Mardi 6

Mardi 13

Du 17 au 30

9h-10h 30
o

Le traitement de texte
- changer la police

- aligner ou centrer un texte
- I'encadré et le fond

- les puces d'énumération

Smartphone et tablette
- fonctionnement général

- installer/supprimer une app
- utiliser des app natives

- Se connecter d un réseau

10h30-12h
o0

Démarches en ligne
- se créer un compte sur les principaux sites administratifs
- utiliser France connect
- effectuer une démarche

13h30-15h30
o0

Créer un calendrier personnalisé
- choisir des images sur internet ou
parmi vos propres photos

- choisir vos couleurs

- apprendre a faire un dégradé

Cloud et coffre-fort numérique
- qu'est-ce qu'un cloud ?

- créer un compte sur PCloud

- apprendre le fonctionnement de
base

- quest-ce qu'un coffre-fort numérique ?

VACANCES SCOLAIRES

Renseignez-vous
auprés de votre animateur
sur les ateliers ludiques !

Accés libre
- des précisions/questions
- des problémes informatiques
- besoin d’'un ordinateur

15h30-16 h30
o0

Acceés sur inscripfion e Niveaux : @ novice ® ® débutant PORT DU MASQUE OBLIGATOIRE

Retrouvez la liste des espaces numeériques sur :

@

www.bretagnecentre.bzh

Bretagne Centre
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